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Durch den Berufsverband Deutscher Psychologinnen und Psychologen (BDP) gegründet ist die 
Psychologische Hochschule Berlin (PHB) eine staatlich anerkannte Hochschule auf 
universitärem Niveau in privater gemeinnütziger Trägerschaft. Das Angebot der PHB deckt ein 
einzigartiges Spektrum psychologischer Ausbildung ab, das vom grundständigen Bachelor- 
und Masterstudium in Psychologie über Therapeutenausbildungen in drei 
Verfahrensrichtungen bis zum weiterführenden Masterstudiengang in Rechtspsychologie 
reicht. Die PHB betreibt darüber hinaus eine Hochschulambulanz (HSA) für Forschung und 
Lehre.  
 

Die Psychologische Hochschule Berlin (PHB) sucht ab sofort eine 
 

Studentische Mitarbeitende (m/w/d) 

in der Studienberatung inkl. Projektarbeit 
 

Ihr Aufgabenbereich: 
Ihre Aufgabenbereiche beinhalten schwerpunktmäßig im Rahmen der Projektarbeit die 
Eingabe von studiengangsspezifischen sowie Personendaten in unser neu entwickeltes 
Softwaresystem zum Campusmanagement. Darüber hinaus unterstützen Sie das Projektteam 
bei der Erstellung einer benutzerfreundlichen hochschulspezifischen Betriebsanleitung des 
Campusmanagementsystems. 
Ihre Aufgabenbereiche in der Studienberatung umfassen Datenbankpflege, Recherchen zu 
ausgewählten Themen (z.B. Studienfinanzierung, psychologische Beratungsangebote an 
Hochschulen uvm.) und ggf. die Bearbeitung statistischer Anfragen der Hochschulleitung. 
 
 
 
Ihr Profil: 

• Sie sind ordnungsgemäß in einem Psychologie-, Sozialwissenschafts- oder einem 
vergleichbarem fortgeschrittenen Bachelor-Studiengang immatrikuliert 

• Sie haben Anwendungskenntnisse in Windows Office, idealerweise in Access 

• Sie können sehr strukturiert und eigenverantwortlich arbeiten 

• Sie haben Interesse an einer längerfristigen und verantwortungsvollen Tätigkeit in 
einem spannenden Arbeitsumfeld im Haus der Psychologie 

• Sie möchten Einblicke erhalten in die allgemeine sowie psychologische Beratung von 
Studierenden 

 

Wir bieten: 

• Ein freundliches und auf gegenseitige Unterstützung ausgerichtetes Team 

• 24 Tage Urlaub bezogen auf eine Fünf-Tage-Woche 

• Flexible Arbeitszeiten 

• Eine Tätigkeit mit fairer Bezahlung  
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Die Arbeitszeit beträgt 15-19h/Woche. Die Vergütung beträgt 13,50€/h. Die Vertragslaufzeit 
beträgt ein Jahr und kann ggf. gerne verlängert werden, sofern Studierenden- oder PiA- 
Status vorliegt. 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann freuen wir uns über die Zusendung Ihrer Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, 
Lebenslauf, Zeugnisse) bis spätestens 15.06.2021 zusammengefasst in einem Dokument (PDF, 
max. 5 MB) mit Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins bevorzugt per E-Mail an Frau 
M.Sc. Laura Altweck (bewerbung@psychologische-hochschule.de). 
 
Bei inhaltlichen Fragen zur Projektarbeit wenden Sie sich gerne an Frau M.Sc. Alina Brunetta 
(studierendenservice@phb.de) und bei Fragen zur Studienberatung an Frau M.Sc. Anna-Maria 
de Veer (studienberatung@phb.de).  
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