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Merkblatt zur Bibliothek 
 
 
Liebe Ausbildungsteilnehmerinnen und liebe Ausbildungsteilnehmer, 
 
im Erdgeschoss im Raum 0.05 finden Sie unsere Institutsbibliothek. Wir stellen Ihnen dort 
Fachliteratur, Tests und Videos zur Verfügung, die Sie bei Ihrer Therapietätigkeit im 
Rahmen Ihrer Ausbildung unterstützen. 
 
Bibliotheksbestand: 
 

Bestandslisten aller Medien finden Sie auf unserer Internetseite im Bereich Ausbildungs-
material. Sie werden in regelmäßigen Abständen aktualisiert. 
 
Den tagesaktuellen Bibliotheksbestand können Sie in unserem Bibliotheksprogramm 
Perpustakaan einsehen, das auf jedem Rechner der Therapeutenaufenthaltsräume und 
auf den Rechnern der Bibliothek installiert ist. Es hat als Symbol eine Büroklammer auf 
gelb-blauem Grund. 
 
Sobald Sie es öffnen, werden Sie direkt in die Medienrecherche geleitet und können in der 
Zeile Volltext einen Suchbegriff, Autoren etc. eintragen und die Recherche starten. 
 

 

 

 
Über die Signatur finden Sie den Standort der Medien. Diese sind nach dem Jahr der 
Anschaffung und fortlaufender Nummer bzw. nach Sachgebieten sortiert und so in den 
Regalen angeordnet.  
 
Sie können auch ersehen, ob und wie lange ihr gewünschtes Buch ausgeliehen oder 
vorgemerkt ist. Von Ihnen gewünschte Vormerkungen können Sie bei den 
Mitarbeiter/innen der Bibliothek per E-Mail oder persönlich anmelden. 
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Sie werden von uns per E-Mail benachrichtigt, sobald die Medien wieder zur Verfügung 
stehen. Natürlich sind Ihnen die Mitarbeiter/innen von der Bibliothek zu den 
Öffnungszeiten gern bei Recherchearbeiten behilflich. 
 
 
Ausleihdauer: 
 
Die Ausleihdauer für Medien beträgt 2 Wochen. Sie können diese per E-Mail oder 
persönlich verlängern, sofern keine Vormerkung/Vorbestellung durch einen anderen 
Therapeuten vorliegt. 
 

Bei säumiger Abgabe erfolgt eine Mahnung per E-Mail-Benachrichtigung. Bei 
fortdauernder Überschreitung der Ausleihfrist behalten wir uns vor, eine Mahngebühr von 
5,- € pro überfälliger Woche zu erheben. 
 

Ausnahmen zu regulären Ausleihdauer: 
 

Manche Bücher sind mit einem kleinen orangefarbenen Punkt versehen, der sie als 
Präsenzbestand auszeichnet. Sie dürfen diese Bücher ebenfalls ausleihen, müssten diese 
jedoch bei Anfrage eines anderen Therapeuten kurzfristig zurückbringen. 
 

Tests dürfen nur für einen Tag ausgeliehen und nur im Hause verwendet werden. Bitte 
reservieren Sie Tests möglichst rechtzeitig bei den Bibliotheksmitarbeiterinnen. 
(Testausleihe und –rückgabe außerhalb der Öffnungszeiten besprechen Sie bitte mit Frau 
Rädisch) 
 
 
Wunschliste: 
 
Sie können uns gern Ihre Wünsche bezüglich Medienanschaffungen mitteilen. Hierbei hilft 
uns besonders, wenn Sie einen Ausdruck mit kurzer Artikelbeschreibung in der Bibliothek 
abgeben und Ihren Namen und das Datum Ihrer Anfrage darauf vermerken, oder aber Sie 
senden uns eine E-Mail mit dem Link zum gewünschten Buch. Sollte der Artikel dann 
angeschafft werden, erhalten Sie von uns eine E-Mailbenachrichtigung. 
 
 
Öffnungszeiten der Bibliothek: 
 
Montag 14:00 – 17:00 Uhr 
Dienstag 13:30 – 16:30 Uhr 
Mittwoch 10:00 – 12:30 Uhr 
Donnerstag 10:00 – 12:30 Uhr   und 13:00 – 15:00 
Freitag 10:00 – 12:30 Uhr 
                        
 
 
Kontakt zu den Mitarbeiter/innen: 
 
Telefonisch:   030 209166-131 
 
oder per E-Mail: bibliothek@bdp-verband.de 
 

    
  
 
 
 
 
 
 
  


